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Circolare interna n. 100 Vercelli, 29 marzo 2023

Agli insegnanti delle classi 3"A, 3™MAl, 3°C,
3"E e 3”E1 della Scuola secondaria di 1°
grado “G.Ferrari” e della classe 3" A della
scuola Secondaria di 1° grado “Sen. M.
Abbiate” di Caresana

Al Referente Prove INVALSI per la Scuola
Secondaria di 1° grado e Animatore Digitale
Prof. Stefano De Fazio

Ai Coordinatori di Sede delle Scuole
Secondarie di 1° grado dell’Istituto Prof.ssa
Annetta Celi e Prof. Giuseppe Lazzazzara

Ai Collaboratori Tecnici per le prove
INVALSI Celi Annetta, De Fazio Stefano e
Amodio Fabio

Ai docenti somministratori individuati
Agli Ass. Amm.vi dell’Area Alunni

E p.c. Alla DSGA dell’Istituto Dott.ssa Rosaria
Tamburello

Al sito web — Sezione Docenti

OGGETTO: Prove INVALSI CBT per le classi terze non campione delle scuole secondarie di 1° grado “Sen.
M. Abbiate” di Caresana e “G. Ferrari” di Vercelli. Indicazioni operative e calendario per la
somministrazione

Con la presente si forniscono indicazioni operative per la somministrazione delle prove Invalsi alle classi terze non
campione delle Scuole Secondarie di 1° grado dell’Istituto e si invitano tutti i docenti a prendere visione e leggere
con attenzione i seguenti allegati:
- “Protocollo di somministrazione Prove INVALSI CBT - I11 Secondaria di primo grado (grado 8) a. s.
2022/2023”
- “Manuale per il docente somministratore PROVA INVALSI CBT-I11 Secondaria di 1° grado (grado
8) a. s. 2022/2023
Il docente Referente, coadiuvato dai Collaboratori Tecnici, si assicurera nei giorni precedenti alla somministrazione
delle prove, che i computer che si intendono utilizzare siano mantenuti in buono stato, funzionanti, connessi ad
Internet con installati i browser indicati dall’INVALSI debitamente aggiornati.

Docenti Referenti e collaboratori Tecnici
Sono individuati come Docenti con funzioni di somministratore e/o supplente delle prove alle classi terze i seguenti
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insegnanti: Bianco Marco, Brunelli Rossana, Cavaglia Riccardo, Cervellera Maria Rosaria, Chemello Sonia,
Cilione Francesco, Costanzo Barbara, Dattrino Elisabetta, Deregibus Annalisa, Federici Valentina, Manzari
Viviana, Merlin Cristina, Milani Michela, Moccia Antonella, Porta Michela, Prestieri Marianna, Raina Elena,
Rizzi Don Mauro, Tagliabo Elena, Ullio Benedetta, Ventura Ines, Zanzo Elena.

Essi saranno coordinati dal Referente per ’'INVALSI per la Scuola Secondaria di 1° grado prof. Stefano De Fazio.
Sono individuati quali collaboratori tecnici 1’ Animatore Digitale prof. De Fazio Stefano, I’Assistente Tecnico
dell’Ambito VC1 Fabio Amodio e, per la scuola secondaria di 1° grado di Caresana, la Coordinatrice di Sede

prof.ssa Annetta Celi.

Calendario delle giornate di somministrazione

. . B ledi i
Classe Orario di Prova Somministratori Collaboratore
somministrazione Tecnico
3"™A Caresana 8.45-10.45 Italiano Prof. Mauro Rizzi Annetta Celi
(suppl. Milani
Michela)
3NA 08.30-10.30 Italiano Prof. Clara Mambrino | De Fazio Stefano
(suppl. Elena
Zanzo)
3NAl 08.30-10.30 Italiano Prof. Rossana Porta Michela
Brunelli(suppl.
Viviana Manzari)
3NE 08.30-10.30 Italiano Prof. Annalisa Amodio Fabio
Deregibus (suppl.
Elena Raina)
3nC 11.30-13.30 Italiano Prof. Valentina Federici| De Fazio Stefano
(suppl. Cristina
Merlin)
3"El 11.30-13.30 Italiano Prof. Elena Raina Amodio Fabio
(suppl. Riccardo
Cavaglia)

Secondo giorno - Giovedi 13 aprile 2023

Classe

Orario di
somministrazione

Prova

Somministratori

Collaboratore
Tecnico

3™NA Caresana

8.45-10.45

Matematica

Prof. Cristina Merlin
(suppl.

Marianna

Prestieri)

Annetta Celi

3NC

8.30-10.30

Matematica

Prof. Barbara
Costanzo (suppl.
Elisabetta Dattrino)

De Fazio Stefano

3"El

8.30-10.30

Matematica

Prof. Sonia Chemello
(suppl.Mauro Rizzi)

Amodio Fabio

3NA

11.30-13.30

Matematica

Prof. Marco
Bianco (suppl.
Clara Mambrino)

De Fazio Stefano

3MNAL

11.30-13.30

Matematica

Prof. Maria Rosaria
Cervellera (suppl.
Viviana Manzari)

Porta Michela

3"E

11.30-13.30

Matematica

Prof. Antonella Moccia
(suppl. Ines Ventura)

Amodio Fabio




. B i i
Classe Orario di Prova Somministratori Collaboratore
somministrazione Tecnico
3"A Caresana 8.45-10.45 Inglese Prof. Elena Annetta Celi
Tagliabo (suppl.
Francesco
Cilione)
3"NA 08.30-10.30 Inglese Prof. Elena Zanzo De Fazio Stefano
(suppl. Maria
Rosaria Cervellera)
3NAL 08.30-10.30 Inglese Prof. Elisabetta Porta Michela

Dattrino (suppl.
Benedetta Ullio)
3NE 08.30-10.30 Inglese Prof. Ines Ventura Amodio Fabio
(suppl. Mauro Rizzi)

3NC 11.30-13.30 Inglese Prof. Sonia De Fazio Stefano
Chemello (suppl.
Valentina Federici)
3NEl 11.30-13.30 Inglese Prof. Riccardo Cavaglia| Amodio Fabio
(suppl. Rossana
Brunelli)

Indicazioni operative

Nei giorni precedenti alla somministrazione i Docenti somministratori hanno il compito di:
- Leggere con particolare attenzione il Protocollo di somministrazione ed il Manuale di somministrazione

allegati alla presente Circolare
- Prendere contatto con il Collaboratore Tecnico per accordarsi sull’organizzazione dello svolgimento delle

PROVE INVALSI CBT per il grado 8
- Il giorno precedente allo svolgimento delle prove informarsi sulle misure organizzative adottate per gli
allievi disabili certificati o DSA certificati
Nei giorni precedenti alla somministrazione i Collaboratori Tecnici hanno il compito di:
- Leggere con particolare attenzione il Protocollo di somministrazione ed il Manuale di somministrazione
allegati alla presente Circolare per la parte tecnica di loro competenza:
- verificare la configurazione ed il corretto funzionamento dei computer utilizzati per le prove
- il giorno precedente la somministrazione delle prove verificare che tutti i computer siano pronti per 1’uso,
incluse le audio-cuffie di riserva per la prova di ascolto di inglese (listening) o per gli allievi disabili o DSA
certificati che svolgono la prova con I’ausilio del sintetizzatore vocale (bottone fext to speech)
- il giorno della somministrazione controllare che tutti i computer siano:
e regolarmente accesi almeno 10 minuti prima ’inizio della prova
e collegati ad Internet con attivo il link alla pagina web d’inizio delle prove in cui I’allievo inserisce
le proprie credenziali: login e password

Primo giorno di somministrazione

Nei giorni di somministrazione delle prove il docente referente e i somministratori di tutte le classi interessate
sono convocati presso la Sede dell’Istituto alle ore 7.30. La scrivente Dirigente provvedera a consegnare a detti
docenti una busta sigillata contrassegnata con codice meccanografico del plesso e classe interessata contenente:

a) una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso, il nome della classe interessata relativa alla
prova di italiano contenente 1’elenco degli alunni con credenziali di accesso e una busta piu piccola ove riporre le
credenziali al termine della prova;



b) una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata
relativa alla prova di matematica contenente 1’elenco degli alunni con credenziali di accesso e una busta pitl piccola
ove riporre le credenziali al termine della prova;

c) una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata
relativa alla prova di inglese ascolto contenente 1’elenco degli alunni con credenziali di accesso e una busta piu
piccola ove riporre le credenziali al termine della prova;

d) una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata
relativa alla prova di inglese lettura contenente 1’elenco degli alunni con credenziali di accesso e una busta piu
piccola ove riporre le credenziali al termine della prova.

e) il verbale per I’incontro preliminare delle classi interessate

Nel corso della riunione preliminare verra anche consegnata la nota di riservatezza da far firmare al Collaboratore
Tecnico e al Docente somministratore e che dovra essere riconsegnata al Dirigente Scolastico al termine della prima
giornata di somministrazione.

I docenti somministratori e i collaboratori tecnici, al termine dell’incontro con il Dirigente, si recheranno nella
sede staccata di Caresana/nelle aule delle classi che dovranno sostenere la prova. | collaboratori tecnici
controlleranno il funzionamento dei computer individuati per la somministrazione, si assicureranno che tutti siano
accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa.

Tutti i cellulari degli alunni dovranno essere spenti e posizionati sul banco a vista del somministratore fino al termine
della prova medesima.

Dopo tali operazioni preliminari i Docenti Somministratori procederanno con tutte le operazioni relative alla
somministrazione di cui al paragrafo 3 del Manuale di somministrazione e del Protocollo di somministrazione.

Al termine della prova ciascun studente apporra la firma nell’apposita sezione dell’elenco studenti. Tutti i talloncini
dovranno essere riposti dal docente somministratore nella busta vuota consegnata dal Dirigente che riporta il codice
del plesso e il nome della sezione della classe. Il docente somministratore annota la data di svolgimento, ’ora di
inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione studenti e ripone tutto nella busta della prova che
chiude e firma.

Anche i fogli personali degli appunti utilizzati dagli studenti e lasciati sui banchi dovranno essere riposti nella busta
della prova. Tutto andra poi inserito nella busta principale che dovra essere riconsegnata al Dirigente scolastico (o
a un suo delegato).

Secondo e terzo giorno di somministrazione
Il secondo e il terzo giorno la somministrazione si svolge secondo le modalita descritte per il primo, con il ritiro
delle buste da parte dei docenti somministratori presso la Sede dell’Istituto alle ore 7.30.

L’assenza di un allievo va immediatamente comunicata al Dirigente Scolastico che stabilira le giuste misure
organizzative per consentire il recupero della prova entro i termini delle finestre di somministrazione previsti per le
classi NON campione.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Fulvia CANTONE

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2, del D. L.vo 39/1993



